PAKIET DOKUMENTACJI — SZKOLENIE RODO (8h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

Polityka ochrony danych osobowych RODO - przyktad

Instrukcja sporzgdzenia obowigzku informacyjnego, zgodnego z
RODO - instrukcja z szablonem do sporzadzenia

Dokument przewodni analizy ryzyka - przyktad
Matryce ryzyk — szablon do sporzadzenia

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — szablon do
sporzadzenia

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania — szablon do
sporzadzenia

Rejestr naruszen RODO — szablon do prowadzenia

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikéw — przyktad do stosowania

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
zleceniobiorcow — przyktad do stosowania

Oswiadczenie o powotaniu |OD — przyktad do stosowania
Powiadomienie podmiotéw danych o naruszeniu — szablon do
sporzadzenia

Zgtoszenie wewnetrzne naruszenia ochrony danych osobowych —
szablon do sporzgdzenia

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla
administratora — szablon

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla podmiotu

przetwarzajgcego — szablon
Przydatne akty prawne dotyczgce zasad przetwarzania danych
osobowych

Przydatne czne i stanowiska

PAKIET DOKUMENTACJI — KURS IOD (16h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

PODSTAWOWA DOKUMENTACJA RODO:

Polityka ochrony danych osobowych RODO - przykfad

Instrukcja sporzadzenia obowigzku informacyjnego, zgodnego z
RODO - instrukcja z szablonem do sporzgdzenia

Dokument przewodni analizy ryzyka — przyktad
Matryce ryzyk — szablon do sporzadzenia

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — szablon do
sporzadzenia

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania — szablon do
sporzadzenia

Rejestr naruszen RODO - szablon do prowadzenia

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikéw — przyktad do stosowania

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
zleceniobiorcow — przyktad do stosowania

Oswiadczenie o powotaniu |OD — przyktad do stosowania
Powiadomienie podmiotéw danych o naruszeniu — szablon do
sporzadzenia

Zgtoszenie wewnetrzne naruszenia ochrony danych osobowych —
szablon do sporzadzenia

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla
administratora — szablon

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla podmiotu
przetwarzajgcego — szablon

Przydatne akty prawne dotyczgce zasad przetwarzania danych
osobowych

Przydatne wytyczne i stanowiska

WZORY OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH, STOSOWANYCH W
NASTEPUJACYCH CELACH:

Rekrutacja pracownikow
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Korzystanie z ustug na podstawie umow cywilnoprawnych, na
przyktad o zlecenie lub dzieto

Wykorzystywanie i rozpowszechnianie wizerunku
Zawieranie umow sprzedazy w roli kupujacego
Swiadczenie ustug sprzedazy

Swiadczenie innych ustug

Zapis na Newsletter

Zapytanie o zgode na przestanie oferty
Wysytanie wiadomosci e-mail z ofertg

Wysytanie wiadomosci e-mail ogolnych

PRZYDATNE PROCEDURY OPISUJACE SRODKI ORGANIZACYJNE
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

Procedura privacy by default

Procedura ewidencjonowania urzgdzen i nosnikow zawierajgcych
dane osobowe

Procedura korzystania z internetu

Procedura korzystania z komputera stuzbowego
Procedura korzystania z telefonu stuzbowego

Procedura korzystania z poczty elektronicznej

Procedura uzywania urzadzen przenosnych

Procedura postepowania z hastami i plikami dostepowymi
Procedura postepowania z incydentami

Procedura postepowania z naruszeniami ochrony danych
osobowych

Procedura powierzenia przetwarzania danych osobowych
Procedura privacy by design

Procedura przegladéw i konserwacji systemu IT

Procedura przetwarzania danych osobowych w formie papierowej
Procedura przyjmowania w powierzenie

Procedura realizacji obowigzku informacyjnego

Procedura usuwania danych osobowych

Procedura realizacji zadan podmiotu danych

Procedura tworzenia kopii zapasowych

Procedura udostepniania danych osobowych

Procedura dostepu do kluczy i obiektéw

Procedura usuwania urzadzen i nosnikow

Procedura usuwania urzadzen i nosnikoéw informacji
Procedura kontroli dostepu do systemu IT

Procedura zabezpieczenia antywirusowego

Procedura oznaczania pomieszczen i terenu monitorowanego
Procedura przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego

DODATKOWE PRZYDATNE DOKUMENTY | REJESTRY:

Oswiadczenie o powotaniu Administratora Systemu Informatycznego
Rejestr realizacji zgdan podmiotu danych - szablon

Rejestr osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych -
szablon

Rejestr napraw, przegladow i konserwaciji IT - szablon
Rejestr czynnosci w systemie IT - szablon

Rejestr urzgdzen i no$nikéw stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych - szablon

Rejestr podmiotow, ktérym powierzono dane osobowe
Rejestr podmiotéw, ktérym udostepniono dane osobowe

DOKUMENTACJA MONITORINGU WIZYJNEGO | INNYCH:

Oznaczenia monitoringu wizyjnego — szablon

Informacja o monitoringu wizyjnym dla pracownikéw i oséb trzecich —
szablon

Informacja o monitoringu poczty elektronicznej dla pracownikéw —
szablon

Informacja o monitoringu w regulaminie pracy - szablon




PAKIET DOKUMENTACJI - WARSZTATY RODO (16h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

DOKUMENTACJA AUDYTORSKA

e  Szablon protokotu z przyjecia wyjasnien osoby przetwarzajgcej dane
osobowe oraz z ogledzin (ponad 50 stron)

Raport z audytu przetwarzania danych osobowych, wraz z
przyktadowymi wnioskami i zaleceniami

DOKUMENTACJA ANALIZY RYZYKA | OSOD

Przyktad analizy ryzyka RODO (dokument przewodni, ponad 27
stron)

Szablon z matrycami ryzyk dla ponad 20 zasobéw stuzacych do
przetwarzania danych osobowych (edytowalny plik Excel)

OSOD - szablon oceny skutkéw ochrony danych

Uzupetniony przyktad rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych

Szablon rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

Standardowe klauzule ochrony danych, stosowane przy transferach
poza EOG

PAKIET DOKUMENTACJI — WARSZTAT Z ANALIZY

RYZYKA RODO (8h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

DOKUMENTACJA AUDYTORSKA

Szablon protokotu z przyjecia wyjasnien osoby przetwarzajgcej dane
osobowe oraz z ogledzin (ponad 50 stron)

Raport z audytu przetwarzania danych osobowych, wraz z
przyktadowymi wnioskami i zaleceniami

DOKUMENTACJA ANALIZY RYZYKA | OSOD

Przykfad analizy ryzyka RODO (dokument przewodni, ponad 27
stron)

Szablon z matrycami ryzyk dla ponad 20 zasobéw stuzgcych do
przetwarzania danych osobowych (edytowalny plik Excel)

PAKIET DOKUMENTACJI - WARSZTAT Z REJESTRU
CZYNNOSCI (8h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

Uzupetniony przykiad rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych

Szablon rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

Standardowe klauzule ochrony danych, stosowane przy transferach
poza EOG




PAKIET DOKUMENTACJI — KURS RODO (32h):

Plan Optimum 3 m-ce w NiezbednikRODO.pl - narzedziu do
zarzadzania systemem ochrony danych osobowych online

PODSTAWOWA DOKUMENTACJA RODO:

Polityka ochrony danych osobowych RODO - przyktad

Instrukcja sporzadzenia obowigzku informacyjnego, zgodnego z
RODO - instrukcja z szablonem do sporzadzenia

Dokument przewodni analizy ryzyka — przyktad
Matryce ryzyk — szablon do sporzgdzenia

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — szablon do
sporzgdzenia

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania — szablon do
sporzgdzenia

Rejestr naruszen RODO — szablon do prowadzenia

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
pracownikow — przyktad do stosowania

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla
zleceniobiorcow — przyktad do stosowania

Oswiadczenie o powotaniu |IOD — przyktad do stosowania

Powiadomienie podmiotéw danych o naruszeniu — szablon do
sporzgdzenia

Zgtoszenie wewnetrzne naruszenia ochrony danych osobowych —
szablon do sporzgdzenia

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla
administratora — szablon

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla podmiotu
przetwarzajgcego — szablon

Przydatne akty prawne dotyczgce zasad przetwarzania danych
osobowych

Przydatne wytyczne i stanowiska

WZORY OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH, STOSOWANYCH W
NASTEPUJACYCH CELACH:

Rekrutacja pracownikow
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Korzystanie z ustug na podstawie umow cywilnoprawnych, na
przykfad o zlecenie lub dzieto

Wykorzystywanie i rozpowszechnianie wizerunku
Zawieranie umow sprzedazy w roli kupujgcego
Swiadczenie ustug sprzedazy

Swiadczenie innych ustug

Zapis na Newsletter

Zapytanie o zgode na przestanie oferty
Wysytanie wiadomosci e-mail z ofertg

Wysytanie wiadomosci e-mail ogolnych

PRZYDATNE PROCEDURY OPISUJACE SRODKI ORGANIZACYJNE
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH:

Procedura privacy by default

Procedura ewidencjonowania urzadzen i nosnikéw zawierajgcych
dane osobowe

Procedura korzystania z internetu

Procedura korzystania z komputera stuzbowego
Procedura korzystania z telefonu stuzbowego

Procedura korzystania z poczty elektronicznej

Procedura uzywania urzadzen przenosnych

Procedura postepowania z hastami i plikami dostepowymi
Procedura postepowania z incydentami

Procedura postepowania z naruszeniami ochrony danych
osobowych

Procedura powierzenia przetwarzania danych osobowych
Procedura privacy by design

Procedura przegladéw i konserwacji systemu IT

Procedura przetwarzania danych osobowych w formie papierowej
Procedura przyjmowania w powierzenie

Procedura realizacji obowigzku informacyjnego

Procedura usuwania danych osobowych

Procedura realizacji zgdan podmiotu danych

Procedura tworzenia kopii zapasowych

Procedura udostepniania danych osobowych

Procedura dostepu do kluczy i obiektéw

Procedura usuwania urzadzen i nosnikow

Procedura usuwania urzadzen i nosnikow informacji
Procedura kontroli dostepu do systemu IT

Procedura zabezpieczenia antywirusowego

Procedura oznaczania pomieszczen i terenu monitorowanego
Procedura przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego

DODATKOWE PRZYDATNE DOKUMENTY | REJESTRY:

Oswiadczenie o powotaniu Administratora Systemu Informatycznego
Rejestr realizacji zadan podmiotu danych — szablon

Rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych —
szablon

Rejestr napraw, przegladéw i konserwagciji IT — szablon
Rejestr czynnosci w systemie IT — szablon

Rejestr urzgdzen i no$nikow stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych - szablon

Rejestr podmiotéw, ktérym powierzono dane osobowe
Rejestr podmiotéw, ktérym udostepniono dane osobowe

DOKUMENTACJA MONITORINGU WIZYJNEGO | INNYCH:

Oznaczenia monitoringu wizyjnego — szablon

Informacja o monitoringu wizyjnym dla pracownikéw i oséb trzecich —
szablon

Informacja o monitoringu poczty elektronicznej dla pracownikéw —
szablon

Informacja o monitoringu w regulaminie pracy — szablon
DOKUMENTACJA AUDYTORSKA

Szablon protokotu z przyjecia wyjasnien osoby przetwarzajacej dane
osobowe oraz z ogledzin (ponad 50 stron

Raport z audytu przetwarzania danych osobowych, wraz z
przyktadowymi wnioskami i zaleceniami

DOKUMENTACJA ANALIZY RYZYKA | OSOD

Przyktad analizy ryzyka RODO (dokument przewodni, ponad 27
stron)

Szablon z matrycami ryzyk dla ponad 20 zasobdéw stuzacych do
przetwarzania danych osobowych (edytowalny plik Excel)

OSOD - szablon oceny skutkéw ochrony danych

Uzupetniony przykfad rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych

Szablon rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

Standardowe klauzule ochrony danych, stosowane przy transferach
poza EOG




